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1. Сформулируйте тему
Трудно слушать собеседника, который перескакивает с одного на другое, поэтому у презентации должна быть только одна тема. Иначе получится долгий рассказ ни о чем. Тема должна быть достаточно узкой, чтобы в конце предложить решение проблемы. Сужайте тему до тех пор, пока презентацию нельзя будет изложить в десяти коротких пунктах.
2. Определите цель
Хорошая презентация меняет сложившуюся картину мира. Цель не обязательно должна быть амбициозной, главное — конкретной. Хорошая цель презентации начинается с вопроса: что я хочу изменить в поведении слушателей, что хочу донести?
3. Продумайте сценарий
 Цель презентации — это то, что вы хотите изменить в голове слушателя, а сценарий — это то, как вы к придете к этим изменениям. 
· Ввести в курс дела.
· Заинтриговать.
· Тезис.
· Антитезис.
· Заключение.
    4. Покажите примеры
    5. Чередуйте слайды - поэтому чередуйте текстовые слайды и слайды с изображениями, добавляйте графики. Иногда можно и пошутить.
    6. Скажите, что делать дальше.  В конце можно еще раз пройтись по выводам, подчеркнуть основной тезис или сказать, где взять дополнительную информацию.
   7. Меньше цветов
В презентации должно быть 1−2 основных цвета. Соблюдайте выбранную последовательность и не меняйте цвета без необходимости.
8. Больше контраста Используйте контрастные цвета. Самый большой контраст: черный и белый. Остальные можно проверить с помощью сервиса проверки контрастности.
9. Тексты короче   Один слайд — одна мысль. Тексты должны быть ориентированы на аудиторию: педагоги или родители. Соответственно слова должны быть понятны всем.
10. Рассчитайте сколько слайдов должно быть в презентации  Обычно один слайд в минуту.
11. Добавьте изображения Фотографии и иконки помогают раскрыть содержание, но не должны его заменять. Если вы нашли красивую фотографию «в тему», которая не помогает раскрыть мысль, не используйте ее.
Особое внимание уделите схемам. Они должны быть читаемы. Размер шрифта не меньше 18.
12. «Подружите» слайды  Сделайте несколько шаблонов для каждого типа слайдов: слайд с текстом, с изображением, графиком. Дальше просто дублируйте слайды и изменяйте только текст и изображения.

